造价咨询单位工作范围及工作内容

	阶段
	分类
	服务内容
	经建设单位确认后的工作成果

	图纸审核阶段
	图纸优化
	针对结构、基础、外墙、钢结构、保温、施工做法等进行图审，优化
	《方案优化分析》《方案优化数据》《优化方案》

	方案设计阶段
	方案成本测算、优化
	1.根据采购人要求评估和报告不同的建筑形式、施工方法、建筑材料和设备对工程造价的影响。
2.应根据采购人要求，编制项目方案设计阶段成本概算，配合采购人对方案设计（含全专业方案或初步设计）进行成本管控。
3.对设计方提交的工程项目概预算进行审核，对价格过高的方案、工法、材料或设备应与采购人、设计方商讨替代方案。如果概算超出采购人投资估算，供应商应建议造价减省方案，经采购人及设计单位讨论确认后，提供至设计单位进行图纸修改，直至设计造价在采购人总预算范围内。
4.根据哈尔滨当地气候特点和规范要求，采取优化最合理的方案，并在控制成本的基础上提出保证最终设计效果的优化方案建议，并负责监督设计单位及时修改图纸
5.向采购人提供由于设计修改及市场价格较大浮动等因素影响造价的情况及信息，及时调整工程造价报告。
6.根据采购人要求提供经济技术指标，协助采购人进行成本分析工作（多轮分析），提供建筑、景观、绿化、氛围、业态等目标成本的控制建议。
	《项目方案设计阶段成本概算书》、《造价分析》《方案优化分析》《方案优化数据》



	招标阶段
	工程量清单及控制价编制
	供应商应根据采购人要求，及时完成本项目的工程量清单及控制价编制工作。
	《工程量清单及控制价》

	
	答疑
	参加答疑会，在采购期间处理供应商提出的清单疑问。
	答疑纪要及回标分析

	施工阶段
	编制项目资金使用计划
	协助采购人合理安排资金使用，加强资金管理，编制资金使用计划，计算单位时间资金支出目标，计算规定时间内的累计支出额；分阶段告知采购人项目资金使用计划并落实资金来源；协助采购人进行资金使用成本分析，根据施工的进度计划和现场施工的实际进度，对工程造价时动态控制；
	《资金使用计划汇总表》、《资金使用计划明细表》

	
	总包施工图预算价及工程量的核对
	初步设计完成后，应核定模拟清单单价、子项，编制施工成本控制措施，指导施工图设计阶段成本控制，满足成本目标要求。
施工图设计完成后7日内应编制完成施工图预算。施工图设计完成后7日内，应与施工总承包单位核定施工图预算。核对工作及时、准确；必须对核对后的确认价格(或工程量)与提报预算价格(或工程量)的差异进行分析，给出差异原因。
	1.总包预算价核对计划(人员、时间))（清单重计量工作）
2.《审核报告》《重计量报告》

	
	指标含量分析
	1.招标工作完成后或预算价确定后，供应商根据采购人提供统计分析表格完成相应的指标分析工作，同时以电子和书面形式提交采购人。
2.预算成果文件应提供正式书面版文件2份及电子版文件(广联达预算软件版和Excel版各1份)，所有文件必须以书面形式提交采购人，且必须签字确认并加盖公章或项目章。
	《造价指标分析表》

	
	工程计量与价款支付管理
	收集与施工图纸、设计变更、工程签证、经审核的施工组织设计等；督促监理单位按照合同约定，提交工程进度款支付证书，现场审核实际完成工程量是否与支付申请相符；根据计量与支付管理制度和相关合同约定，向采购人提交工程计量与支付审核报告等；
	《工程计量与支付审核报告》

	
	设计变更、现场签证管理
	参加采购人组织的交底会，及时估算，提供变更、签证的合理化建议；咨询造价审核时间最多不能超过2天。现场咨询需按变更、指令估价表的预估费用即时告知采购人，由采购人成本人员负责变更签证审批。现场发生索赔及反索赔时，成交供应商协助收集整理相关数据资料，结合现场情况，编写索赔条款或反索赔应对策略，必要时参加谈判工作；成交供应商需参与现场实测工作。
	1.《签证审核确认单》
2.《变更事项造价分析》
3、《工作联系单》

	
	
	设计变更与现场签证流程合规性。
	

	
	
	设计变更与现场签证内容准确性、严谨性；收到变更、指令单后，现场咨询应与经办工程师充分沟通，结合合同条款与现场实际情况，掌握隐蔽、返工、拆除等审核控制点，做到计算依据充分，价格及工程量来源描述清晰；对具有代表性的变更签证，按照采购人要求的格式编写案例。
	

	
	
	完工办理及时性；变更、指令内容完工后，根据变更签证单上监理和项目部确认的工作内容， 完成与施工单位的核对。最后将完整的资料(含变更指令估价表、施工方上报预算、双方确认价、附图等)上报成本对接人。
	

	
	
	掌握施工进度，参加形象进度验收，协助采购人编制资金使用计划。对形象进度拨款进行审核，监督其真实性（进行控制）。根据施工的进度计划和现场施工的实际进度，对工程在家实施动态控制；按照采购人要求完成一单一算，一月一清。
	

	
	索赔与反索赔管理
	搜集与索赔有关资料；受理并审查索赔报审表；造价工程师对工程索赔的价款进行测算及审核；在合同规定的期限内签发费用索赔报审表，并上报采购人；协助采购人进行司法鉴定相关工作。
	《索赔审核报告》

	
	询价与核价
	组织核定主要材料、设备、机械台班、专业工程等相关价格；对因工程变更引起已标价工程量清单项目或工程数量变化的项目进行核价；对专业工程暂估价、材料设备暂定价进行询价或核价；完成询价或核价记录；出具询价或核价报告
	《材料、设备询价报告》、《材料、设备核价报告》

	
	付款
	依据采购人与承包商签订的合同进行付款审批，付款审批应按时完成。
	月进度产值付款审批询价报告

	
	
	付款审批准确、严谨。
	

	
	成本台账
	供应商提供相关资料信息以自行或辅助采购人完成成本相关台账的录入。
	各平台合同、变更签证等标准台账

	
	资料档案管理
	1.扣款资料。
2.造价确定资料完整的变更签证；
3.进度款审核资料；
4.直接委托工程的预算价资料；
5.询价资料；
以上资料根据各平台的具体模式进行要求，分类整理、归档。
	

	结算
阶段
	竣工结算编制、审核
	1.根据《结算计划》组织合作单位开展结算资料整理工作，收集竣工图纸、招投标文件，施工方案、图纸会审、变更签证、隐蔽验收记录、索赔、过程结算及其他竣工结算资料；确定竣工结算计价原则，出具竣工结算文件。
2.收集、整理竣工结算审核依据资料；组织审核会议，澄清问题，提出补充依据性资料和必要的弥补性措施，形成会议纪要；进行计量、计价审核与确定，完成初步审核报告；签认竣工结算审定签署表，提交竣工结算审核报告。
	《结算审批表》、《工程竣工结算文件》《竣工结算审核报告》

	
	
	1.按照采购人的要求进行结算的编制、图差计算、合同价确定、合同结算、竣工结算审核，出具审核报告，配合采购人完成结算造价分析并提供成果文件。
2.配合采购人集团，其他政府部门审计。
3.计算底稿（包括工程量、钢筋含量、砼含量的详细计算书）
负责竣工结算备案工作。
	

	
	结算数据分析及存储
	结算数据分析。
	《结算成本分析》

	
	协助工程竣工决算编制、审核
	收集、整理、提报决算依据资料，确保决算报告的完整性、合理性、正确性，完成整个项目投资控制管理建档工作。
	协助提供相关数据及资料

	其他
服务
	信息收集及总结
	收集有关工程造价的法律法规、相关文件，及时通知采购人,对于可能影响项目造价的情况要做出影响分析，向采购人预警。
	《钢筋、砼、人工造价信息价格》按采购人要求时间将当月造价信息中人工、钢筋、混凝土等材料的数据填写到附件的统计表中

	
	
	提供材料、设备、工程等造价信息的咨询，协助采购人获取、分析成本指标。
	

	
	
	向采购人提供专业管理的相关培训及接受采购人关于制度等方面的培训。
	

	
	工作
汇报
	供应商按采购人要求向采购人报送当周的工作周报。
编制工程后评估报告，评价项目目标成本的执行情况，找出差距原因，总结成本管理工作得失；分析项目全过程的成本控制难点，提交专题研究报告。
	[bookmark: _GoBack]《周工作综述》或《月工作综述》



